UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON
FACULTADES DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ARQUITECTURA

CENTRO DE PLANIFICACION Y GESTION

CONVOCATORIA CEPLAG
CONTRATACION DE SERVICIO DE GESTOR ADMINISTRATIVO
SUBPROGRAMA DOCTORAL LOCAL EN CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES,
Asdi - UMSS

El “Programa de Cooperacién a la Investigacion Cientifica entre la Agencia Sueca de Cooperacion para
el Desarrollo Internacional (ASDI) y la Universidad Mayor de San Simén (UMSS) 2021 — 2025” es
actualmente ejecutado con el objetivo de seleccionar y brindar apoyo en la formacién post gradual a
jovenes profesionales con potencial para completar el programa de estudios en los centros de
investigacion de la UMSS, cumpliendo funciones de desarrollo de programas de investigacion,
focalizados en la produccién de resultados utiles al desarrollo socio-econémico del Departamento de
Cochabamba y del pais. En este marco se propone desarrollar un programa de formacion doctoral en
investigacion en Ciencias Sociales y Humanidades en la Universidad Mayor de San Simén (UMSS),
para que el conocimiento producido explique y comprenda la dinamica de los procesos sociales
economicos y politicos.

El Subprograma Doctoral Local en Ciencias Sociales y Humanidades, convoca a todos los interesados
a postularse a la convocatoria abierta “CONTRATACION DE SERVICIO DE GESTOR

ADMINISTRATIVO”

DOCUMENTOS A PRESENTAR:
* Fotocopia del Curriculum Vitae documentado.

e Kardex de materias emitido por el Centro de Cémputo de la Facultad (UTI).

£ . 7 ‘ .
Ciencia y Conoeimiento
DESDE 1832

° Fotocopia de camet de identidad vigente.

e Fotocopia de NIT (si tuviese)
REQUISITOS Y PROCESOS DE SELECCION

a) Condiciones minimas requeridas:

CONDICTONES MINITMAS DE ADMISION Calificacion

Cumple No cumple

[Estudiante de Ultimo Semestre o Egresado de la Facultad
1. [|de Ciencias Economicas (acreditar)

Tener experiencia de trabajo o practicas preprofesionales,
2. lcomo Gestor Administrativo quien realiza proceso de
compras estatales.

Una vez evaluada las condiciones minimas requeridas, por la metodologia CUMPLE/NO CUMPLE, los
postulantes que cumplan con todos los requisitos pasaran a la siguiente etapa.
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b) Condiciones adicionales:

Conforme a los resultados obtenidos segin los criterios de evaluacion sobre 70 puntos, se determinara la
contratacion del mismo, debiendo ser el puntaje minimo de aprobacion de 51 puntos.

CONDICIONES DE EVALUACION Calificacion

Tener al menos un contrato como Gestor Administrativo.

@ 1 contrato = 15 :
25

e 2 contrato =20

e >2 contrato =25

2 |Conocimiento sobre Sistema de Gestion publica SIGEP 10

IDemostrar formacion en paquetes informaticos Word Excel y Access.

3

K> ¥ 3 e Microsoft Word Avanzado =5 15
=@ ’ e Microsoft Excel Avanzado=5
Qs e Microsoft Access Avanzado =5

~ i

o

3 4. | Entrevista respecto al desarrollo de actividades. 20
-
Q~. 70

TOTAL

DURACION DE CONTRATO Y PRESUPUESTO:

La prestacion de servicio tiene una duracién de 89 dias a partir de la firma de contrato, con un
presupuesto asignado de Bs9.999 (nueve mil novecientos noventa y nueve 00/100).

Nota: Los interesados en participar en la convocatoria tienen que utilizar el formato de rotulado del
sobre y llenarlo segtn los datos de la convocatoria a la cual se postularan:

Campus Universitario=Paseo Autondmico=Frente al Edlf- Vicerrectorado-Tel. Fax: (+591-4) 4542759 - IP 31150



UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON

FACULTADES DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ARQUITECTURA
CENTRO DE PLANIFICACION Y GESTION

Ejemplo. -

CONVOCATORIA DE PERSONAL
Nro. de fojas............
Cargo al QUE POSTULA: ... ..o it oot e e e e e e

INObTe del DOSTIIENTE: . & v ovimeane svimiims s snnasre S3pas R s Vo s S es o

Direceidn:.........coovue e Celular. o

FECHAS IMPORTANTES:

Publicacion de la Convocatoria 25/08/23

Recepceion y Entrega de postulaciones (Hrs.11:00am.) 3108/23

Entrevista respecto al desarrollo de actividades en oficinas de la administracion del 31/08/23
CEPLAG (Hrs.14:00pm.)

DESDE 1832

Publicacion de resultados.
Inicio de Actividades a partir de la firma de contrato 31/08/23

Ciencia y Conocimiento

LUGAR Y RECEPCION DE DOCUMENTOS

Oficinas de Administracion CEPLAG-UMSS, ubicado en Campus Universitario — Paseo Autonémico -
Frente al Edificio de Vicerrectorado — al lado del IESE

Para mayor informacién comunicarse con:

Lora Bolafios Alicia Sayonara
Secretaria CEPLAG
Cel: 78861578

Cochabamba, agosto de 2023

.
4 P

—_—

Dra. Carme Ledo Garcia
COORDINADORA CEPLAG-UMSS
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