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Instituto de Investigaciones en Ciencias Sociales INCISO SOCIALES

UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON
VICERRECTORADO
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES EN CIENCIAS SOCIALES - INCISO
CONVOCATORIA CONTRATACION DE UN SERVICIO DE GESTOR ADMINISTRATIVO

La Facultad de Ciencias Sociales - Instituto de Investigaciones en Ciencias Sociales INCISO, convoca
a todos los interesados en optar por un contrato de “CONTRATACION DE UN SERVICIO DE GESTOR
ADMINISTRATIVO”

La presente contratacion sera realizada con Fondos Donacién Externa, Categoria programatica 16-
39-02-0000-83-970-80-519. “Proyecto: VLIR/Reducir enfermedades cardio metabélicas en Sacaba”

DOCUMENTOS A PRESENTAR:
e Carta de postulacion firmada.
e Fotocopia del Curriculum Vitae documentado
o * Fotocopia de Carnet de Identidad Vigente.
e Fotocopia de Nit (si tiene)
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3 REQUISITOS Y PROCESOS DE SELECCION
t o a) Condiciones minimas requeridas:
3 CALIFICACION
- CRITERIO DE ADMISION NO
3 CUMPLE CUMPLE
§ Persona natural — profesional independiente
1. Técnico Superior en Contabilidad
b) Condiciones adicionales:
Conforme a los resultados obtenidos segun los criterios de evolucién se determinard la
contratacion del mismo, debiendo ser el puntaje minimo de aprobacién de 51 puntos.
EVALUACION DE LOS REQUISITOS MINIMOS DE ADMISION Puntaje
asignado
Conocimiento en el manejo de programas de Microsoft office: (Word, Excel, 20
Power Point, Access) (se puntuard de 1 a 2 certificados 5 puntos; de 3 a 4
certificados 15 puntos; de 5 o mds certificados 20 puntos)
Conocimiento en practicas profesionales en tral;ajos administrativos. {s; 20
puntuara 10 puntos si presentan certificado de Becas auxiliares de oficina y 10
puntos si presentan Beca IDH en dreas administrativas de la UMSS a fines)
l

Calle, Sucre N°. 0953 Tel. (4) 4504909 4502821
web: www.umss.edu.bo  Cochabamba - Bolivia




AL/

C Lervci

y Convocimiento

FACSO

UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON ~\\\ }//A

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

FACULTAD DE CIENCIAS
Instituto de Investigaciones en Ciencias Sociales INCISO SOCIALES
Conocimiento en la Ley 1178 de Administracion y control gubernamental y D.S. 20
N°0181 Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.
| (se puntuard 10 puntos por certificado hasta un méximo de 20 puntos)
Conocimiento en Administracion de Proyectos. (se puntuard 5 puntos por 10
certificado hasta un maximo de 10 puntos)
TOTAL 70
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DESDI

DURACION DE CONTRATO Y PRESUPUESTO:

La prestacion de servicio tiene una duracién de 03 de noviembre hasta el 29 de diciembre de 2023,
con un presupuesto asignado de Bs. 7.149,61 (Siete mil ciento cuarenta y nueve 61/100

bolivianos).

Los documentos deben ser presentados en el Instituto de Investigaciones en Ciencias Sociales -

INCISO, ubicado en la Calama entre Nataniel Aguirre y Esteban Arce.

. Nombre completo del postulante
. Numero de carnet de identidad.

FECHAS IMPORTANTES:

Publicacién de la Convocatoria

Entrega de postulaciones en oficinas del INCISO ubicado en la Calama
entre Nataniel Aguirre y Esteban Arce (Hrs. 09:00 a.m.)

Apertura de propuestas (Hrs. 9:30 a.m. en el INCISO)

Inicio de actividades

Cochabamba, octubre del 2023

26/10/23
01/11/23

01/11/23
03/11/23
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