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UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMÓN 

FACULTAD DE CIENCIAS AGRÍCOLAS PECUARIAS Y FORESTALES 

CONVOCATORIA CONTRATACIÓN DE UN CONSULTOR POR PRODUCTO, GESTOR 
ADMINISTRATIVO PARA EL PROYECTO VLIR KAWSAYTA AWANACHEJ 

 

ANTECEDENTES: 

 
La unidad Centro de Investigación Agroecología Universidad Cochabamba (AGRUCO) situada en la 

Facultad de Ciencias Agrícolas Pecuarias y Forestales, convoca a todos los interesados en optar por un 

contrato de CONSULTOR POR PRODUCTO, GESTOR ADMINISTRATIVO PARA EL “PROYECTO VLIR 

KAWSAYTA AWANACHEJ”. 

 

La presente contratación será realizada con fondos de donación de Dirección General de Cooperación 

Internacional/Cooperación. Técnica Belga; en el marco del “Proyecto VLIR KAWSAYTA AWANACHEJ: Una 

red comunitaria boliviana de aprendizaje e investigación en gobernanza y gestión territorial sostenible”. 

 

OBJETIVO: 

 

Contar con apoyo técnico para desarrollar actividades administrativas, económicas y financieras 

del “Proyecto VLIR KAWSAYTA AWANACHEJ”, generando condiciones necesarias, para 

garantizar una adecuada ejecución presupuestaria en el marco del Convenio VLIR UOS. 

 

ACTIVIDADES: 

 
Las actividades a cumplir son las siguientes: 

a) Apoyo en la organización de documentación para la apertura y cierre de Fondos 

Rotatorios (Caja Chica) del “Proyecto VLIR KAWSAYTA AWANACHEJ”. 

b) Apoyo en la organización de documentación para la apertura y cierre de Fondos en 

Avance del “Proyecto VLIR KAWSAYTA AWANACHEJ”. 

c) Revisión de los reembolsos de fondos rotatorios (cajas chicas).   

d) Gestión de pasajes aéreos y viáticos a requerimiento del proyecto. 

e) Revisión y recepción de Compras Menores-SICOES de bienes y servicios del proyecto. 

f) Efectuar la preparación y gestión de trámites de pago de honorarios a consultores.   

g) Elaboración y control de ejecuciones presupuestarios según estructura presupuestaria 

de la UMSS y homologados a la estructura presupuestaria del VLIR. 
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h) Hacer seguimiento a los procesos de contratación de bienes y servicios desde el inicio 

hasta su finalización. 

i) Gestión de gastos presupuestados de actividades asignados al equipo técnico del 

“Proyecto VLIR KAWSAYTA AWANACHEJ” y la elaboración de órdenes de compra de 

bienes y/o servicios. 

j) Preparación de informes financieros de acuerdo a plazos y formatos establecidos por 

el VLIR. 

k) Elaborar y archivar correspondencias contables y administrativos del proyecto.  

l) Colaborar en la organización de eventos como talleres, congresos, ferias nacionales e 

internacionales. 

m) Seguimiento al proceso de pago de los becarios y tesistas del “Proyecto VLIR 

KAWSAYTA AWANACHEJ”.  

REQUISITOS: 

 
- Técnico superior contador general/profesional o ramas afines. 
- Acreditar experiencia general de trabajo.  
- Acreditar experiencia en el manejo de proyectos de fondos de donación externa a Bolivia. 
- Conocimiento Ley Nº 1178 y/o D.S. 181 de Administración y Control Gubernamentales. 
- Conocimiento y manejo del programa Microsoft Word y Excel. 

 
REQUISITOS Y PROCESO DE SELECCIÓN 
 

a) Condiciones mínimas requeridas: 
 

CONDICIONES DE ADMISIÓN 
 

 Cumple No cumple 

Técnico superior contador general/profesional o ramas 
afines. 

  

Acreditar experiencia en el manejo de proyectos de fondos 
de donación externa a Bolivia. 

  

 
b) Condiciones adicionales: 

 
Conforme a los resultados obtenidos según los criterios de evaluación sobre 70 puntos, se determinará 
la contratación del mismo, debiendo ser el puntaje mínimo de aprobación de 51 puntos. 
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DURACIÓN Y LUGAR DE SERVICIO:   

 
El Servicio tiene una duración de 10 meses a partir de la firma de contrato, y, tendrá su base de trabajo 

en el Centro de Investigación AGRUCO de la facultad de Ciencias Agrícolas Pecuarias y Forestales, ubicado 

en la Av. Petrolera Km 5. 

 

MONTO, FORMA DE PAGO Y FINANCIAMIENTO: 

La remuneración total del servicio es Bs. 19.990,00 (Diecinueve mil novecientos noventa 00/100 
bolivianos), a ser cancelado con fondos del “Proyecto VLIR KAWSAYTA AWANACHEJ”. 

 

DOCUMENTOS A PRESENTAR: 

 
- Carta de solicitud dirigida al coordinador del “Proyecto VLIR KAWSAYTA AWANACHEJ” en la que 

detalle la postulación a la que se presenta. 

- Curriculum Vitae documentado. 

- Fotocopia título de técnico superior como contador general/profesional o ramas afines. 

- Fotocopia de cédula de identidad. 

- Fotocopia de NIT (si tuviese). 

 

 CONDICIONES DE EVALUACIÓN  Calificación 

 

1.  Experiencia especifica en el manejo administrativo- financiero de fondos de 
donación externa bajo el sistema de administración pública. 
De 0 a 1 contratos y/o certificados 15 puntos. 
De 2 a más contratos y/o certificados 25 puntos. 

        25 

2.  Conocimiento de la Ley Nº 1178 Ley de Administración y Control 
Gubernamental  15 

3.  Conocimiento del D.S. 181 
15 

4.  Conocimiento de Microsoft Excel: 
Básico  2 puntos  
Intermedio  2,5 puntos  
Avanzado  3 puntos  
 Conocimiento de Microsoft Access: 
 Básico                         2 puntos  
Intermedio                 2,5 puntos  
Avanzado                    3 puntos  

15 

TOTAL 70 
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Los documentos deben ser presentados en el Centro de Investigación AGRUCO de la Facultad Ciencias 

Agrícolas Pecuarias y Forestales hasta el 07 de febrero de 2025 a horas 12:00 a.m., en sobre manila para 

su registro, con el siguiente rótulo:  

 

• Nombre completo del postulante. 

• N° de celular del postulante. 

• Referencia de contratación. 

 

FECHAS IMPORTANTES: 
 
Publicación de la convocatoria 

 
   10/02/25 

 

Entrega de postulaciones en AGRUCO-FCAPyF   
Av. Petrolera km 5 (Hrs. 12:00 a.m.) 

  10/02/25       

  Apertura de propuestas (Hrs. 15:00 p.m en AGRUCO)                                                   13/02/25 

  Publicación de resultados                                                                                                    13/02/25 

  Inicio de actividades a partir de la firma del contrato 

   

Para más información comunicarse al teléfono 4762180-4762181 AGRUCO 

 

 

Cochabamba, febrero de 2025 

 

 

 

 

 

 
Dr. Nelson Tapia Ponce 

COORDNADOR PROYECTO  
KAWSAYTA AWANACHEJ 

 


